MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
CAMPUS PASSOS

MANUAL DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

CURSO DE GRADUACAO EM BACHARELADO
EM CIENCIA DA COMPUTACAO

Dispbe sobre a regulamentacédo especifica
para normatizar os Trabalhos de
Concluséo de Curso (TCCs) desenvolvidos
no curso de graduacdo em bacharelado
em Ciéncia da Computacdo do campus
Passos do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas
Gerais (IFSULDEMINAS).

1. Do Trabalho de Concluséo de Curso e sua Devida Orientacéo

Conforme a Resolucdo n° 74/2014, de 9 de setembro de 2014, que dispde sobre o
Projeto Pedagdgico do curso de graduacdo em bacharelado em Ciéncia da Computacgao

do campus Passos, entende-se:

“O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) consiste na elaboragdo de um trabalho
cientifico (monografia e artigo), sob a orientacdo de um docente do curso de Ciéncia da
Computacdo, a ser desenvolvido em duas disciplinas obrigatérias (Trabalho de
Conclusédo de Curso | e Trabalho de Conclusdo de Curso Il) para a integralizacdo
curricular, além de uma apresentacdo para banca examinadora sob forma de seminario
aberto & comunidade académica.

O TCC, disposto nos periodos 7° (setimo) e 8° (oitavo) da matriz curricular,
constitui uma sintese do aprendizado do aluno ao longo de sua graduacao, pois permite
a expressdo das diversas habilidades e competéncias adquiridas, devendo ser realizado
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de acordo com o Manual do Trabalho de Conclusao de Curso. O Manual do Trabalho de
Conclusdo de Curso é um documento que regulamenta todas as normas e padrdes para a

construcao do TCC.”

Diante disso, estabelece-se que o presente documento serd caracterizado como o
Manual dos Trabalhos de Conclusdo de Curso e fard a regulamentacdo das normas e
tramites necessarios para a elaboracao e apresentacdo dos TCCs do curso de graduacédo
em bacharelado em Ciéncia da Computacdo do campus Passos.

O TCC devera, obrigatoriamente, ser elaborado individualmente pelos estudantes no
decorrer do 4° (quarto) ano letivo. Seréo aceitos os seguintes tipos de TCCs:

I) Trabalhos de cunho técnico-pratico que envolvam o conhecimento obtido pelo
estudante no decorrer do curso para o desenvolvimento de softwares/hardwares com
propdsitos especificos para empresas, inddstrias, instituicdes e afins;

I1) Trabalhos de cunho cientifico-pratico que envolvam o conhecimento obtido pelo
estudante no decorrer do curso para a validacdo de hipdteses empregando planejamento
experimental, codificacdo, testagem, coleta de dados e analise de resultados;

I11) Trabalhos de cunho cientifico-teérico que envolvam o conhecimento obtido pelo
estudante no decorrer do curso para a validacdo de hipdteses cientificas tedricas ligadas

a Ciéncia da Computacao, tais como revisdes bibliogréaficas sistematicas e afins.

Poderdo orientar o TCC os professores que fizerem parte do grupo de docentes do
curso de graduagdo em bacharelado em Ciéncia da Computagdo, assim como de outros
cursos do IFSULDEMINAS campus Passos, desde que atuantes no respectivo curso. O
guantitativo maximo de discentes orientandos para cada professor devera ser definido
anualmente em reunido do colegiado do respectivo curso.

Poderdo coorientar o TCC: professores do curso de graduacdo em bacharelado em
Ciéncia da Computacdo; de outros cursos do IFSULDEMINAS campus Passos; de
outros campi do IFSULDEMINAS ou de outras instituicbes de ensino, bastando
mostrar-se necessaria a orientagdo conjunta do respectivo estudante. O papel do
coorientador sera facultativo a cada estudante e essa atribuicdo, assim como a do

orientador do TCC, ndo serd remunerada.
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2. Das Obrigacodes do Discente e do Orientador

Sédo funcgdes dos professores orientadores:

I) Orientar e acompanhar o desenvolvimento do trabalho em todas as suas fases;

I1) Estabelecer o plano e o cronograma de trabalho em conjunto com o orientando
conforme os prazos estabelecidos;

[11) Informar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliacao;

IV) Preencher as documentacfes do processo de orientacdo, incluindo a Carta de
Aceite de Orientacdo (Apéndice A) e o Protocolo de Adverténcia, caso necessario
(Apéndice B);

V) Mostrar-se acessivel e disponivel para o discente orientando;

VI) Orientar o estudante acerca da submissio do projeto de TCC ao Comité de Etica
responsavel, quando for o caso;

VII) Sugerir ao Coordenador de TCCs, em comum acordo com o discente
orientando, 3 (trés) nomes de docentes, sendo 1 (um) suplente, para compor a banca
examinadora do TCC;

VIII) Encaminhar ao Coordenador de TCCs a documentacdo comprobatéria de
entrega das copias do TCC para os membros da banca do estudante (Apéndice C) e a
ficha de avaliacdo final junto a ata do TCC (Apéndices D e E);

IX) Responsabilizar-se pelo cumprimento dos prazos de entrega da versdo final, ja
corrigida pelo orientando, a ser depositada na biblioteca do campus;

X) Emitir parecer favoravel para o Coordenador de TCCs, impresso ou por e-mail,
declarando que o orientando realizou as alterag0es sugeridas pela banca examinadora;

XI1) Presidir a banca examinadora de TCC do estudante orientando.

Sdo funcgdes dos discentes orientandos:

I) Informar-se sobre as normas e regulamentos do TCC,;
I1) Cumprir as normas e regulamentos do TCC;
I11) Cumprir o plano de trabalho e o cronograma estabelecidos em conjunto com seu

orientador (e coorientador, quando for o caso);
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IV) Arcar com as despesas de locomocdo, papel, digitagdo, fotocoOpias,
encadernacdo e outras decorrentes da preparacédo e apresentacéo do TCC;

V) Entregar para cada membro que fara parte da banca, com no minimo 15 (quinze)
dias de antecedéncia da apresentacéo, uma copia da verséo de defesa do TCC;

VI) Entregar para o Coordenador de TCCs a documentacdo comprobatoria de
entrega do TCC para 0os membros da banca, a ser emitida pelo orientador e com as
assinaturas do orientador, estudante e membro da banca (Apéndice C);

VII) Apos o orientador emitir a declaracdo de que o estudante realizou as alteracfes
sugeridas pela banca examinadora, o discente devera preencher o termo de autorizagao
para publicacdo eletronica na biblioteca digital do IFSULDEMINAS (Anexo 1) e

entrega-lo na biblioteca junto a versao final do trabalho em .PDF.

No decorrer da realizagdo do TCC, seréo de inteira responsabilidade do estudante: a
busca por um professor orientador, a proposi¢do de um tema de pesquisa, a realizacdo
das atividades de pesquisa pertinentes, a escrita do TCC e a apresentacdo a uma banca
avaliadora em dia e hora previamente marcados pela Coordenacdo do Curso e pelo
Coordenador de TCC.

3. Do Formato do Trabalho de Conclusdo de Curso

O TCC devera ser formatado integralmente conforme o Manual de Normalizacéo de
Trabalhos Académicos do IFSULDEMINAS. Este documento dispde acerca das
diretrizes e normas para a padronizagéo estrutural de trabalhos académicos, tendo como
base a analise das normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

O TCC sera desenvolvido em forma de monografia e artigo cientifico, sendo
necessaria a realizacdo de ambos os trabalhos para que o estudante cumpra as
exigéncias de finalizacdo do curso. A monografia devera compreender 0s seguintes itens

textuais (itens obrigatdrios estdo demarcados com um asterisco):

I) Elementos pre-textuais:

1. Capa*;
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11.

Folha de Rosto*;

Ficha Catalografica* (Sera acrescentada ap0s a defesa do TCC);
Folha de Aprovacao* (Sera acrescentada apds a defesa do TCC);
Dedicatoria;

Agradecimentos;

Epigrafe;

Resumo*;

Abstract*;

. Lista de llustracbes/Tabelas/Abreviaturas e Siglas/Simbolos* (Apenas as

listas com itens presentes nos elementos textuais deverdo ser
acrescentadas);

Sumario*.

I1) Elementos textuais:

o b w N

Introducdo™;

Referencial Tedrico*;

Material e Métodos*;

Cronograma de Execuc¢do™ (Somente para o projeto de TCC);

Resultados Esperados e Contribui¢cbes* (Somente para o projeto de
TCC);

Desenvolvimento* (Somente para o TCC);

Resultados e Discussdes* (Somente para o TCC);

Conclus6es* (Somente para o TCC).

[11) Elementos pos-textuais:

1.
2.
3.

Referéncias Bibliograficas™;
Apéndices;

Anexos.
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O artigo deverd ser caracterizado como um produto cientifico gerado a partir do
TCC do estudante. Neste manual, o termo “artigo” compreendera uma publicacdo

cientifica genérica e que devera se encaixar num dos itens a seguir:

I) Resumo breve;

I1) Resumo expandido;

I11) Trabalho completo de evento;
IV) Artigo de periodico;

V) Capitulo de livro.

O artigo devera ser formatado e padronizado de acordo com as normas do veiculo de
comunicacdo cientifica para o qual o discente e o professor orientador realizardo a
submissdo do mesmo. Serdo aceitas submissfes para veiculos cientificos regionais,
nacionais ou internacionais, havendo o estimulo de serem veiculos ligados direta ou

indiretamente as subareas da Ciéncia da Computacéo.

4. Da Entrega do Trabalho de Concluséo de Curso e Formacéo da Banca

Com no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia para o prazo final de entrega do
TCC, deverdo ser sugeridos ao Coordenador de TCCs 3 (trés) nomes que poderdo
compor a banca examinadora do estudante. Destes, 2 (dois) serdo referentes a membros
titulares da banca e 1 (um) compreendera um membro suplente que podera tomar o
lugar de um membro titular, caso haja necessidade.

O guantitativo maximo de bancas de TCC que cada docente podera participar devera
ser definido anualmente em reunido do colegiado do respectivo curso. Deste modo, uma
proposta de formacgdo da banca serd apresentada pelo Coordenador de TCCs e pelo
Coordenador de Curso (por meio fisico ou e-mail) e esta proposta devera ser aprovada
pelo professor orientador em conjunto com o estudante orientando.

A monografia sera entregue conforme padronizagdo estipulada pelo Manual de
Normalizagdo de Trabalhos Académicos do IFSULDEMINAS. Deveréo ser entregues,
com no minimo 15 dias de antecedéncia da apresentacdo, copias da versdo de

apresentacdo do TCC para os membros que fardo parte da banca. Estas cdpias poderdo

Rua Mario Ribola, 409, Bairro Penha Il, CEP 37.903-358, Passos, MG
http://www.pas.ifsuldeminas.edu.br/ — (35) 3526-4856



ser entregues em meio fisico (impressas e encadernadas) ou meio digital (arquivo
.PDF), conforme a preferéncia de cada membro da banca. Deveréo ser entregues para o
Coordenador de TCCs as cartas de encaminhamento emitidas pelo orientador com as
assinaturas do orientador, estudante e membro da banca (Apéndice C).

O artigo devera ser elaborado numa temaética afim do TCC e submetido a algum
veiculo cientifico durante o 4° (quarto) ano letivo. N&o seré requerida a obrigatoriedade
do mesmo ja ter sido aceito pelo veiculo, sendo suficiente a comprovacgédo da submissdo
do trabalho para que este requisito seja cumprido pelo estudante orientando.
Recomenda-se que esta submissao ocorra apds o término da redacdo do projeto de TCC,
ao final do 7° periodo, ou antes da entrega do TCC finalizado para os membros que

fardo parte da banca, no decorrer do 8° periodo.

5. Da Avaliagao e Critérios de Aprovacao do Trabalho de Concluséo de Curso

Conforme a Resolucdo n° 74/2014, de 9 de setembro de 2014, que dispbe sobre o
Projeto Pedagogico do curso de graduacdo em bacharelado em Ciéncia da Computacao

do campus Passos, entende-se que:

“A aprovacdo do TCC se dard mediante avaliagdo de uma banca examinadora
constituida por 3 (trés) docentes (cujo presidente sera o orientador) de acordo com o
sistema de avaliacdo. A banca sera composta por membros do corpo docente deste
IFSULDEMINAS — Campus Passos, ou por pesquisadores de outras Instituicdes de
Ensino, com a presenga de ao menos um docente do IFSULDEMINAS — Campus

Passos.”
Deste modo, a banca de TCC sera composta por 3 (trés) etapas:
I) Apresentacgéo oral do estudante;

I1) Arguicdo da banca perante o estudante;

I11) Discusséo entre 0s membros da banca.
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A etapa de apresentacdo oral do estudante abordara uma exposi¢do dos contetdos
compreendidos no TCC. O estudante devera preparar antecipadamente uma
apresentacdo de slides (utilizando quaisquer ferramentas de sua preferéncia) e expor o
conteddo desta apresentacdo para uma banca de TCC. Esta etapa deverd,
preferencialmente, ter uma duragdo minima de 30 minutos e maxima de 40 minutos.

Em seguida, a etapa de arguicdo da banca perante o estudante compreendera a
passagem da fala para cada membro da banca, iniciando-se com 0s membros externos a
instituicdo, em seguida 0s membros externos ao campus, posteriormente os membros do
campus e, por fim, o presidente da banca devera finalizar a arguicdo e requerer que o
estudante se ausente da sala. Nesta etapa, a fala de cada membro da banca ndo devera
ultrapassar os 30 minutos.

Por fim, a etapa de discussdo entre os membros da banca compreendera uma reunido
reservada na qual o TCC do estudante sera avaliado. O orientador e 0os demais membros
da banca deverdo fazer a avaliagcdo do TCC atribuindo uma nota de 0 a 10,0 (podendo
ser empregada uma casa decimal), considerando: o acompanhamento continuo pelo
professor orientador, o trabalho escrito entregue pelo estudante e a apresentacdo do

mesmo. Os critérios de avaliacdo sdo descritos na Tabela 1:

Tabela 1: Critérios de avaliacdo dos TCCs.

Avaliadores Critérios a serem avaliados Pon,tu_agao
maxima
O problema de pesquisa e a hip6tese estdo claros e conectados? 0,5
Os objetivos geral e especificos foram alcangados? 0,5
O referencial tedrico fundamenta a pesquisa o suficiente? 0,5
O método compreendeu o desenvolvimento da pesquisa? 0,5
Membros
Os resultados e as discuss6es estdo adequados? 0,5
da Banca
A conclusdo esta bem definida e realmente pode ser concluida? 0,5
As referéncias possuem quantidade e relevancia adequadas? 0,5
O TCC esté formatado de acordo com as normas solicitadas? 0,5
A apresentacdo do trabalho foi realizada com boa postura, 3.0
slides adequados, fluidez de ideias e organizagéo suficiente?
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O estudante mostrou-se assiduo nas orientac6es? 0,5

) O estudante cumpriu os prazos e metas estabelecidas? 1,0
Orientador

O estudante mostrou-se motivado e organizado? 1,0

O estudante foi capaz de amadurecer cientificamente? 0,5

Total: 10,0

A banca fara o preenchimento da Ficha de Avaliacdo do TCC (Apéndice D) e da
Ata de Defesa do TCC (Apéndice E). Por fim, o estudante serd chamado pelo presidente
e 0 mesmo tornara publica a decisdo da banca pela aprovacdo ou reprovacao do TCC.
Para que seja aprovado, o TCC devera obter uma nota minima igual a 6 (seis).

A organizacdo das datas de defesa de TCC deverd ocorrer semestralmente pelo
Coordenador de Curso e pelo Coordenador de TCCs. Estudantes que ndo alcancarem a
nota minima de aprovacdo poderao, caso haja concordancia entre 0s membros da banca,
realizar uma segunda apresentacdo que devera ser feita em, no maximo, 15 (quinze) dias
Uteis a partir da primeira banca. Caso o estudante ndo alcance novamente a nota minima
para aprovacdo, 0 mesmo podera apresentar o TCC no semestre seguinte, quando uma
nova organizacdo das datas de defesa dos TCCs for realizada pelo Coordenador de
Curso e pelo Coordenador de TCCs.

O estudante aprovado no TCC devera preencher o termo de autorizacdo para
publicacédo eletrénica na biblioteca digital do IFSULDEMINAS (Anexo 1) e entrega-lo
na biblioteca junto a versdo final do trabalho em .PDF, aprovada pelo orientador e
comprovada por meio de parecer favoravel, impresso ou por e-mail, emitido pelo
orientador e encaminhado previamente para o Coordenador de TCCs. O trabalho sera

publicado desde que aprovado com nota igual ou superior a 8 (0ito).
A versdo final do TCC devera ser entregue em CD fisico, com um unico arquivo no
formato .PDF, acondicionado em capa de acrilico e devidamente identificada com as

informacodes (Anexo I1):

I) Parte superior da capa do CD: Nome do Instituto, campus e curso;
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I1) Centro da capa do CD: Nome do autor, titulo e subtitulo do trabalho;

[11) Parte inferior da capa do CD: Nome da cidade e ano de defesa.

Casos omissos deverdo ser discutidos pelo Colegiado do curso de graduacdo em

bacharelado em Ciéncia da Computagéo do campus Passos.

6. Do Fluxo de Atividades do Trabalho de Conclusdo de Curso

Atividade

Responséavel

Prazo para Realizagéo

Definicdo de um professor orientador (e
coorientador, se for o caso).

Estudante

No maximo 30 dias apo6s
0 inicio do 7° periodo.

Preencher o Aceite de orientacdo (e
coorientacdo, se for o caso), digitalizar e
entregar o Apéndice A para o Coordenador de
TCCs por e-mail.

Orientador e
Estudante

No maximo 45 dias ap6s
0 inicio do 7° periodo.

Sugestdo de nomes de professores que fardo a
composicdo da banca examinadora do TCC.

Orientador e

No méaximo 30 dias antes
da data de entrega da
versdo final do TCC (a ser

Esta sugestdo devera ser encaminhada para o Estudante .

Coordenador de TCCs por e-mail d?f'md.a pelo professor da
' disciplina TCC 2).

Proposta de banca examinadora do TCC e

data/horario para a realizagdo da banca. | Coordenador | No méximo 30 dias antes

Devera ser encaminhada para orientador e de TCCs da realizacdo da banca.

orientando por e-mail.

Entrega de uma cépia do TCC para cada
membro da banca.

Orientador e
Estudante

No méaximo 15 dias antes
da realizacdo da banca.

Encaminhar as declarages de entrega das
copias do TCC para os membros da banca
(Apéndice C). Estas declaragBes deverdo ser

Orientador e

No maximo 15 dias antes

digitalizadas e enviadas para o Coordenador Estudante da realizagdo da banca.

de TCCs por e-mail.

Enviar comprovante de submissdo de artigo Estudante A qualquer momento do
para o Coordenador de TCCs por e-mail. 4° ano letivo.

Presidir a banca de TCC do orientando. Orientador Data a ser definida.
Encaminhar a Ficha de Avaliacdo do TCC e a No maximo 5 dias an6s a
Ata de Defesa do TCC (Apéndices D e E) para Orientador P

0 Coordenador de TCCs.

realizacdo da banca.
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Segunda oportunidade de realizacdo da banca

No méximo 15 dias apds a

de TCC para estudantes que nao alcancarem a Orientador realizacdo da primeira
nota minima para a aprovacao (se for o caso). banca.

Encaminhar novamente a Ficha de Avaliacdo No méximo 5 dias apés a
do TCC e a Ata de Defesa do TCC para o Orientador realizacdo da segunda
Coordenador de TCCs (se for o caso). banca.

Realizacdo das alteracdes propostas pela banca Estudante Data a ser estipulada pelo
de TCC do estudante. orientador.

Emissdo de parecer favoravel por e-mail para

0 _Coordenador_de TCCs decIaN\rando que o Orientador Data a ser definida.
orientando realizou as alteragbes sugeridas

pela banca examinadora.

Preencher o termo de autorizacdo para A qualquer momento do
publicacdo do TCC (Anexo I) e entrega do Estudante gua’d

arquivo final em .PDF em CD (Anexo II).

40 ano letivo.
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