INSTITUTO FEDERAL DE R E G U LA M E N TO

EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BIBLIOTECA CLARICE LISPECTOR

A Biblioteca funciona como centro de compartilhamento de informacéao e referéncia, em conformidade com a agao educativa
necessaria ao desenvolvimento dos programas de ensino, pesquisa e extensdo do IFSULDEMINAS.

COMPOSIGAO DO ACERVO

» Livros, folhetos, trabalhos académicos;

» Obras de referéncia: atlas, manuais, dicionarios, enciclopédias, guias, glossarios e outros;
» Periddicos: revistas técnicas e cientificas e jornais;

» Audiovisuais: CD, CD-ROM e DVD.

SAO CONSIDERADOS USUARIOS DA BIBLIOTECA

Alunos, professores, técnico-administrativos, funcionarios terceirizados e comunidade externa.

Menores de 12 anos somente poderao utilizar-se da Biblioteca quando acompanhados pelos respectivos responsaveis.

Para utilizar os servigos oferecidos pela Biblioteca é necessario efetuar o cadastro no Sistema de Gerenciamento da
Biblioteca — Pergamum, diretamente no balcdo de atendimento.

SERVIGOS OFERECIDOS AOS USUARIOS

» Empréstimo, devolugdo, renovagao e reserva;

» Acesso a internet;

» Levantamento bibliografico;

» Orientacdo a pesquisa bibliografica;

» Comutacéo bibliografica;

» Orientagdo a normalizagéo de trabalhos académicos de acordo com as normas da ABNT;
» Visita orientada a biblioteca;

» Ficha catalogréfica;

» Capacitagdo de uso da biblioteca;

» Empréstimo de guarda-volumes;

» Empréstimo entre bibliotecas do IFSULDEMINAS;
» Biblioteca digital “Minha biblioteca”.

NORMAS DE USO DA BIBLIOTECA

> E proibida a permanéncia de usudarios no interior da Biblioteca portando pastas (inclusive dos notebooks), sacolas, bolsas,
mochilas e similares. Os mesmos deverao ser guardados no guarda-volume;

» Manter siléncio e celular no modo silencioso durante a permanéncia na biblioteca;

> Nao consumir bebidas e alimentos nas dependéncias da Biblioteca;

» A consulta ao material bibliogréafico no recinto da Biblioteca é aberta ao publico em geral;

> Obras de referéncia e de consulta local sé poderao ser consultadas dentro da Biblioteca;

» Todo material bibliografico consultado na Biblioteca devera ser deixado sobre as mesas.

USO DOS COMPUTADORES

» Os computadores da Biblioteca destinam-se exclusivamente ao acesso a sites de pesquisa, sites de 6rgaos federais, webgiz e
acesso a correio eletrénico;
» Fica vedado o acesso a sites de bate-papo, sites de relacionamento, jogos e sites indevidos.

EMPRESTIMOS

O empréstimo é pessoal e intransferivel. Para realizar o empréstimo & necessaria a apresentagdo do documento de
identificacdo: carteirinha estudantil, cracha funcional, ou documento de identidade com foto.
Empréstimo domiciliar:
» Aluno: podera retirar até 03 obras, permanecendo com estas por um periodo de até 07 dias;
» Aluno de pos-graduagao: podera retirar até 03 obras, permanecendo com estas por um periodo de até 14 dias;
» Professor: podera retirar até 05 obras, permanecendo com estas por um periodo de até 14 dias;
» Técnico-administrativo: podera retirar até 03 obras, permanecendo com estas por um periodo de até 14 dias;
» Funcionario terceirizado: podera retirar até 03 obras, permanecendo com estas por um periodo de até 07 dias.
A Comunidade externa podera realizar consultas, somente no recinto da Biblioteca.



RENOVAGOES

A renovacgao online sera permitida até 05 vezes consecutivas.

A renovacdo no balcdo de empréstimo, s6 sera efetuada mediante apresentacdo da obra e do documento de identificaco,
pelo préprio usuario que efetuou o empréstimo.

Qualquer renovagao somente sera efetuada caso o usuario ndo apresente pendéncias (itens em atraso, débito de qualquer
natureza) em seu registro junto a Biblioteca e desde que o material ndo esteja reservado para outro usuario.

RESERVA

O leitor podera solicitar reserva online, no balcdo de atendimento ou no terminal de consulta, para o material que estiver
emprestado, desde que nao exista exemplar disponivel na Biblioteca.

As reservas serdo registradas e atendidas, rigorosamente, na ordem em que forem efetuadas.

A obra reservada ficara a disposicao do solicitante por 24 horas. Caso ndo seja retirada nesse prazo, o material reservado
passara ao usudrio seguinte da lista de reservas ou retornara a estante.

DEVOLUGAO

As obras deverao ser entregues no balcao de atendimento da Biblioteca onde foi efetuado o empréstimo, para o registro da
devolugao, e entrega do recibo de devolugao.
A nao devolugdo da(s) obra(s) no prazo determinado, implica em multa a ser cobrada por dia e por obra em atraso.
Determinadas e aprovadas pelo Conselho Superior — CONSUP, conforme Resolug¢do 16/2013:
> Empréstimo normal: R$1,00 (um real) por dia e por obra;
» Empréstimo especial: R$2,00 (dois reais) por dia e por obra;
» Material na reserva: R$4,00 (quatro reais) por dia e por obra;

OUTRAS INFORMAGOES

A nao devolugdo do material e a ndo quitacdo de eventuais débitos para com a Biblioteca constitui infragdo que impedira o
IFSULDEMINAS — Campus Passos de expedir quaisquer documentos para o usuario inadimplente.

O usuario que estiver em débito para com a Biblioteca nio tera direito a novos empréstimos.

O pagamento da multa ndo sera realizado na Biblioteca. O servidor da biblioteca emitira uma Guia de Recolhimento da
Unido (GRU) e o usuario ficara responsavel pelo pagamento da mesma.

Mediante pagamento da multa o usuario devera apresentar o comprovante a Biblioteca para regularizagdo da sua situagao.

A GRU sera emitida quando o usuario obtiver um acumulo de multa acima de R$5,00. O usuario ficara bloqueado, até que o
mesmo quite sua divida.

A multa devera ser quitada (independente do valor acumulado) sempre que o aluno precisar fazer transferéncias,
desisténcias ou no término do curso.

Em caso de perda, extravio ou qualquer dano fisico provocado nas obras sob sua responsabilidade, o usuario ficara
obrigado a repor o material idéntico ou de edigdo mais recente no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data de notificacdo emitida
pela Coordenagao da Biblioteca.

O usuario que retirar material sem o conhecimento dos funcionarios da Biblioteca, estara sujeito as penalidades previstas na
lei.

ACESSO ONLINE

A Biblioteca disponibiliza o servigo online que permite aos usuarios cadastrados renovar seus empréstimos ou reservar
materiais através de um computador conectado a internet.

Os tutoriais de acesso online, estdo disponiveis no site do IFSULDEMINAS — Campus Passos, no link Biblioteca / Consulta
ao acervo.

O login e senha sdo os mesmos utilizados na Biblioteca.

PLATAFORMA MINHA BIBLIOTECA

A Minha Biblioteca € uma base de livros eletrénicos (e-books) técnicos, cientificos e profissionais, com mais de cinco mil
titulos, de todas as areas do conhecimento.

E possivel acessa-la de qualquer computador do Campus ou de qualquer terminal com acesso a Internet. O acesso é
simultaneo e ilimitado, permitindo que seus conteudos sejam acessados 24 horas por dia e 7 dias por semana.

O acesso a plataforma é feito através do mesmo login e senha da Biblioteca, cadastrados no balcdo de atendimento.

O icone de acesso esta disponivel no site do Campus Passos, no link Biblioteca / Consulta ao acervo.



CONTATOS

Rua Mario Ribola, 409 — Penha Il
Passos-MG
Contato: (35) 3526-4856

E-mail: biblioteca.passos@ifsuldeminas.edu.br
Facebook: biblioteca.campuspassos

Bibliotecarias

Jussara Oliveira da Costa
(Coordenadora da Biblioteca)

Romilda P. da Silveira

Auxiliares de biblioteca
Danilo Vizibeli

Gisele Oliveira
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