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• O Coordenador do Evento preenche o Formulário de 
Registro de Eventos com 30 dias antes de sua 
realização, através do endereço eletrônico
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• Após aprovação (realizada automaticamente pelo 
Coordenador de Extensão e DEPE), cadastrar o 
evento no GPPEX, anexando o documento recebido

3

• Será enviado por email o documento a ser 
cadastrado no GPPEX. Após cadastro, submeter ao 
Edital 001/2018 (Fluxo Contínuo) Campus Passos

4

• Após a realização do Evento, enviar em PDF por 
email à Extensão a Lista de Assinatura dos presentes 
no Evento, Listas Separadas por Atividade/Ação

5

• Em casos de Certificação (Anexo IX), preencher 
a Solicitação utilizando apenas os nomes dos 
participantes que assinaram a Lista (passo 4)

6

• Preencher as informações da Solicitação de 
Certificados por completo, individuais, por 
Atividade/Ação executada no Evento

7

• Enviar por email à Coordenação de Extensão 
apenas o documento editável (Anexo IX)
da Solicitação de Certificado (Completa)

8

• Ao final o responsável pelo Evento preenche
o Relatório de Eventos e anexa no GPPEX, 
realizando após, a Conclusão do mesmo.

https://goo.gl/forms/XZuPYhktdcKgxxuI3

