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FLUXOGRAMA DE VISITA TÉCNICA – CAMPUS PASSOS

  

 

Proponente faz contato com a 
empresa/instituição para o 

agendamento da visita técnica.

Proponente faz preenchimento do 
“Formulário de Solicitação de 

Visita Técnica”

Proponente solicita autorização da 
visita técnica à Coordenação de 
Curso 

Proponente solicita autorização 
da visita técnica à Direção de 
Ensino, Pesquisa e Extensão

Proponente encaminha os 
“Formulário de Visita Técnica” 

para o CIEC.

Proponente verifica a 
disponibilidade de veículo e 

motorista junto à Coordenação 
de Transportes e agenda o 

transporte

Proponente faz confirmação do 
agendamento do transporte para 

visita técnica.

Proponente/Beneficiário 
providencia a solicitação de diárias 
à coordenação de transportes com a 
autorização da Direção de Ensino, 

Pesquisa e Extensão

Proponente providencia “Termo 
de Responsabilidade” de todos os 
alunos envolvidos na visita técnica 

e encaminhar para o CIEC

Proponente apresenta “Relatório 
de Visita Técnica  ao CIEC 
após a realização da visita 

técnica e lista de participantes 
assinada

CIEC encaminha a planilha de 
auxílio estudantil da visita 

técnica par o setor responsável 
pelo pagamento

CIEC arquiva a documentação e 
“Formulários pertinentes as 

Visitas Técnicas” realizadas no 
campus Passos


