Perguntas e respostas sobre a Visita Técnicas
Qual a definição de Visita Técnica?
R - Visita Técnica é um mecanismo de interação escola-empresa, caracterizado pelo contato in loco entre os visitantes e o local visitado, objetivando a complementação didático-pedagógica de disciplinas teórico-práticas específicas dos cursos técnicos, tecnológicos, licenciaturas e bacharelados.
Quem é o responsável pelo contato com a empresa para o agendamento da visita técnica?
R- O contato com a empresa, para marcação de visita é de responsabilidade do proponente/coordenação do Curso/coordenação do Departamento.
Quais são os formulários que o professor proponente deverá preencher para formalizar o pedido da visita técnica ?
R – 1 -O proponente da visita técnica deverá preencher o formulário “Solicitação de Visita Técnica” o qual será submetido à apreciação do Coordenador do Curso que decidirá sobre sua viabilidade e aplicabilidade.

2- Após aprovação da Visita Técnica pelo Coordenador do Curso/Chefe de Departamento e a confirmação do agendamento para a realização da mesma, o proponente irá preencher a Planilha para liberação de auxílio financeiro aos estudantes. 

3- O proponente  deverá encaminhar ao CIEC os documentos:

I) “Solicitação de Visita Técnica”

II)“Planilha para Liberação de Auxílio Financeiro”, quando houver solicitação de recursos;

III) “Termo de Responsabilidade e Normas Disciplinares para Visitas Técnicas” devidamente  preenchidos e assinados pelos alunos e responsáveis legais quando for o caso.

Os alunos somente poderão participar da viagem se o respectivo Termo de Responsabilidade e Normas Disciplinares para Visitas Técnicas, estiver de posse do CIEC.

4-  Caso uma Visita Técnica previamente confirmada não venha a ocorrer por algum motivo, caberá ao proponente informar o cancelamento ou solicitar ao CIEC e a todos os envolvidos, em tempo hábil. 
Quais são os procedimentos após o retorno na Visita Técnica?
R -  Após a realização da Visita Técnica o proponente deverá entregar ao CIEC relatório final assinado, conforme modelo “Relatório de Visita Técnica” no qual serão relacionados todos os participantes da atividade e a lista de presença.
E da ajuda de custos ao Estudantes?
O auxílio financeiro, a ser concedido ao estudante participante de Visita Técnica, será proposto ao CIEC, em formulário específico, obedecendo ao teto máximo estabelecido na previsão orçamentária anual e às especificidades de cada viagem.

O CIEC enviará a Planilha para liberação de auxílio financeiro para o setor responsável na Reitoria do IFSULDEMINAS para providenciar o pagamento.
Qual o prazo que o professor tem para entregar a documentação da Visita Técnica no CIEC?
O professor proponente deverá entregar o Formulário de Solicitação da Visita Técnica, os Termo de Responsabilidade e Normas Disciplinares para Visitas Técnicas” devidamente assinados e a Planilha para liberação de auxílio financeiro  com antecedência mínima de 10 (dez) dias úteis em relação ao primeiro dia de deslocamento.
 Para fins de prestação de contas e liberação do auxílio financeiro, dentro do prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis após o retorno da Visita Técnica, o proponente deverá entregar ao CIEC o Relatório de Visita Técnica confirmando a relação dos participantes 
Quando o recurso financeiro para auxílio aos alunos será liberado?
Os recursos financeiros serão liberados aos estudantes beneficiários após o retorno da viagem e a entrega dos documentos relacionados anteriormente.
Qual o procedimento para o professor divulgar sua visita técnica para a comunidade acadêmica?
Para divulgação das Visitas Técnicas, estas poderão ser registradas por meio de fotografias e relatos. Posteriormente, este material deverá ser entregue à Assessoria de Comunicação.
Onde o professor encontra os formulários para preenchimento?
Todos os formulários estão disponíveis no site do Campus Passos.
